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1.0 Bakgrunn

Utdanningsdirektoratet anbefaler kommuner a lage retningslinjer for gjennomfgring av
lokalt gitt muntlig og muntlig-praktisk eksamen.

Kommunene har ansvaret for alle lokale eksamener i grunnskolen. RSK Midt Finnmark har pa
vegne av kommunene Kautokeino, Karasjok, Porsanger, Lebesby og Gamvik utarbeidet lokale
retningslinjer for gjennomfgring av lokalt gitte eksamener. Retningslinjene skal sikre
forutsigbarhet, tydeliggjgre forventninger og gi en felles forstaelse for ansvar, rammer og
eksamenssituasjon.

Retningslinjene er i trad med Regler for muntlig eksamen og muntlig-praktisk eksamen (udir.no),
Muntlig-praktisk: Ny eksamensform for 10. trinn (udir.no) samt Forskrift til opplaeringsloven - Kapittel
3. Individuell vurdering i grunnskolen og i videregaende opplaering - Lovdata og Del V Eksamen

(udir.no)

(Sentralt gitt skriftlig eksamen administreres av Udir med kunngjgring i fgrste halvdel av mai
maned https://www.udir.no/eksamen-og-prover/eksamen/administrere-eksamen/#datoer-

grunnskolen)

Spersmal som ikke er omtalt i disse retningslinjene, eller som er knyttet til skolens egne
rutiner, avklares med rektor.

2.0 Begrepsavklaringer

Muntlig eksamen

Begrepet «muntlig eksamen» er i henhold til ovennevnte retningslinjer brukt sammen med
begrepene «lokalt gitt eksamen» og «lokalt gitt muntlig eksamen». | denne instruksen
brukes betegnelsen «muntlig eksamen» i trad med betegnelsen i de siste skrivene fra
Utdanningsdirektoratet.

Muntlig-praktisk eksamen

Muntlig-praktiske eksamen er en kombinasjon av muntlig- og praktisk eksamen.
Kombinasjonen av to eksamensformer gir rom for a bruke ulike oppgavetyper. Pa en
muntlig-praktisk eksamen skal elevene fa vist sin kompetanse pa varierte mater som
inkluderer forstaelse, refleksjon og kritisk tenkning. Eleven skal ogsa fa vise sin kompetanse
ved a bruke praktiske og utforskende elementer. Laereplanene i fagene er grunnlaget for hva
det praktiske innslaget skal veere, og vil derfor variere. Les mer, Udir: Muntlig-praktisk: Ny
eksamensform for 10. trinn



https://www.udir.no/eksamen-og-prover/eksamen/muntlig-eksamen/
https://www.udir.no/eksamen-og-prover/eksamen/muntlig-praktisk-ny-eksamensform-for-10.-trinn/
https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2006-06-23-724/KAPITTEL_5#KAPITTEL_5
https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2006-06-23-724/KAPITTEL_5#KAPITTEL_5
https://www.udir.no/regelverkstolkninger/opplaring/Vurdering/udir-2-2020-individuell-vurdering/v.-eksamen/
https://www.udir.no/regelverkstolkninger/opplaring/Vurdering/udir-2-2020-individuell-vurdering/v.-eksamen/
https://www.udir.no/eksamen-og-prover/eksamen/administrere-eksamen/#datoer-grunnskolen
https://www.udir.no/eksamen-og-prover/eksamen/administrere-eksamen/#datoer-grunnskolen
https://www.udir.no/eksamen-og-prover/eksamen/muntlig-praktisk-ny-eksamensform-for-10.-trinn/
https://www.udir.no/eksamen-og-prover/eksamen/muntlig-praktisk-ny-eksamensform-for-10.-trinn/
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Sensor og faglaerer

Ved eksamen skal det vaere to sensorer, den ene kan vaere elevens faglaerer. Begrepet
«ekstern sensor» blir i denne instruksen brukt som betegnelse pa den av sensorene som ikke
er elevens faglaerer. Sensor skal ha tilfredsstillende kompetanse i faget. Les mer Lovdata § 3-
28

Fagsamtale

Med fagsamtale forstar vi hele den dialogen elever, fagleerer og sensor har pa
eksamensdagen. Dette innbefatter eventuelt presentasjon, praktiske oppgaver, oppklarende
spgrsmal og dialog rundt problemstillingen slik at eleven far vist stgrst mulig kompetanse.

3.0 Ansvar og rammer for lokalt gitt eksamen i Midt-Finnmark

3.1 Lokalt gitt eksamen avholdes etter fglgende plan:
Kautokeino-, Karasjok-, Porsanger-, Lebesby- og Gamvik kommune - Uke 23/24

3. 2 Muntlig eksamen
I henhold til LK20/LK20s kan elevene trekkes til muntlig eksamen i fglgende fag:

Norsk — Samfunnsfag — Engelsk — Fremmedsprak — KRLE - Fordypning i norsk - Fordypning i
engelsk - Samisk som 1. sprak - Samisk som 2. sprak (samisk 2) - Samisk som 2. sprak
(samisk 3)

3. 3 Muntlig- praktisk eksamen
I henhold til LK20%/LK20s kan elevene trekkes til muntlig- praktisk eksamen i folgende fag:

Matematikk - Arbeidslivsfag — Fordypning i matematikk — Naturfag

3. 4 Rettigheter og plikter ved muntlig og praktisk- muntlig eksamen
Eksamen skal ikke giennomfgres pa mandager eller fgrste dag etter offentlig hellig-
/heytidsdag.?

e Elevene skal fa opplyst eksamensfag 48 timer fgr muntlig eksamen.
e Elevene skal trekke eksamensoppgave 24 timer for muntlig eksamen.

! Leereplanverket (udir.no)

2 Leereplanverket (udir.no)

3 Forskrift til opplaeringslova - Kapittel 3. Individuell vurdering i grunnskolen og i vidaregaande
opplaering - Lovdata §3-25, 3-26, 3-27



https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2006-06-23-724/KAPITTEL_5#KAPITTEL_5
https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2006-06-23-724/KAPITTEL_5#KAPITTEL_5
https://www.udir.no/laring-og-trivsel/lareplanverket/
https://www.udir.no/laring-og-trivsel/lareplanverket/
https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2006-06-23-724/KAPITTEL_5#KAPITTEL_5
https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2006-06-23-724/KAPITTEL_5#KAPITTEL_5
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e Elevene skal forberede en fagsamtale rundt eksamensoppgaven i Igpet av 24 timer
fer eksamensdagen.

e Ny - Forberedelsestid (mellom 24 og 48 timer) for muntlig-praktisk eksamen
bestemmes lokalt i forhold til utarbeidelse av eksamensoppgaven.

e Elevene har obligatoriske skoledag(er) pa forberedelsesdagen(e).

e Elevene har rett til et pedagogisk tilbud under forberedelsesdagen(e), som; tilgang til
skolens lokaler, digitalt utstyr, internett, mulighet til 3 samarbeide med andre, samt
veiledning fra en fagleerer.

e Dersom skolen velger 3 bruke lyttemateriell til muntlig eksamen i engelsk og
fremmedsprak®*, skal dette vaere en del av forberedelsen og/eller inngd i den tiden
kandidaten har til radighet.

e Elever som har dokumentert fraveer pa forberedelsesdagen har ogsa dokumentert
fraveer pa eksamensdagen. Elever som likevel gnsker a delta pa eksamen selv om de
har dokumentert fravaer pa forberedelsesdagen, skal ha mulighet til det.

e Elever som har udokumentert fraveer pa forberedelsesdagen, skal mgte pa
eksamensdagen.

e Elevene kan ga opp til eksamen enkeltvis eller i par. (lokal bestemmelse- fastsettes av
skoleeier)

e Eleven skal pa forhand bli gjort kjent med hvor stor del av eksamen som skal veere
praktisk ved muntlig- praktisk eksamen.

e For eksamen i muntlig settes det av 30 min. pr. elev

e For eksamen i muntlig- praktisk eksamen settes det av 45 min. pr elev.

e Karakteren skal settes pa individuelt grunnlag.

e Elever som har fritak for vurdering med karakter i et fag, skal ikke delta pa eksamen i
faget.

Tidligere krav om presentasjon ved muntlig eksamen er opphevet. Det er flere mater a
organisere forberedelse og eksamen pa, utover a starte eksamen med presentasjon.
Endringen gir stgrre fleksibilitet for hvordan elever og sensorer bruker forberedelses- og
eksamenstiden pa. Dette vil ogsa gi muligheter for a velge blant flere relevante mater a vise
kompetansen pa. Dette bgr tilpasses fagene. Presentasjon kan fortsatt brukes til muntlig og
muntlig- praktisk eksamen, men det vil vaere frivillig for eleven.

4 Regler for muntlig eksamen og muntlig-praktisk eksamen (udir.no)



https://www.udir.no/eksamen-og-prover/eksamen/muntlig-eksamen/#a158714
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4.0 Faser fgr- og under eksamen

4.1 Forberedelse og oppmelding til muntlig- og muntlig praktisk eksamen

Elever og laerere bgr tidlig, og senest ved oppstarten av 10. trinn, gjgres oppmerksomme pa
rammene for muntlig og muntlig-praktisk eksamen. Arsplanene bgr ogsa gjgres kjent for
elevene ved oppstart av 10. trinn. Elevens forberedelser er utgangspunktet for muntlig og
muntlig-praktisk eksamen. Det praktiske innslaget i muntlig-praktisk eksamen kan for
eksempel vaere noe eleven utfgrer eller demonstrerer. Det kan ogsa vaere noe eleven har
laget eller samlet i Igpet av opplaeringen.

Det er gnskelig at det i Igpet av 10. trinn arrangeres en prgvesituasjon som forbereder
elevene pa hvordan eksamen skal gjennomfgres.

Slik vil elevene:

bli kjent med rammer og regler for eksamen

bli kjent med mal og vurderingskriterier.

fa erfaring med eksamenslignende tema/problemstillinger.

fa erfaring med hvordan veiledning blir gitt.

fa erfaring med bruk av digitalt utstyr og hvordan en praktisk del giennomfgres.

fa erfaring med samtaler, samarbeid og presentasjon sammen med laerer og andre
elever.

og foresatte fa informasjon om reglene for klagerett knyttet til muntlig- og muntlig
praktisk eksamen.

Skolen ma vaere oppmerksom pa fglgende:

Skolen ma melde fra om hvilke lzerere som skal veere sensorer ved eksamen. Frist for
melding er innen 1. mars.

Skolen skal melde minst like mange lzerere til sensoroppdrag fordelt pa aktuelle fag,
som det antallet sensorer skolen selv har behov for.

Skolen setter opp eksamenspartiene i god tid fgr eksamensperioden.

Trekking av eksamenspartier i matematikk/ naturfag/ fremmedsprak/fordypning i
matematikk/arbeidslivsfag «overstyrer» andre eksamenspartier. (Lokal bestemmelse)
Pa grunn av lengere tidsbruk pa muntlig- praktisk eksamen vil trolig noen skoler
matte gjennomfgre eksamen over to dager.



RSK

MIDT-FINNMARK

4.2 Forberedelser for skoleeier, faglaerere, rektorer og sensorer

Skoleeiers ansvar®

Fastsette eksamensdato/uke for gjennomfgring.
Fastsette trekkfagene.

Serge for at eksamensoppgavene og eksamineringen er i samsvar med dybde og
breddekravet.

Fastsette om og hvilke hjelpemidler som tillates.

Fastsette hvor stor del av eksamen som skal vaere praktisk i en muntlig- praktisk
eksamen.

Fastsette forberedelsestid (mellom 24 — 48 timer) i muntlig-praktisk eksamen.
Fordele sensorer til skolene og s@rge for sensur.

Serge for at informasjon kommer til skolene i god tid fgr eksamen

Legge til rette for opplaering av sensorer og informere om gjeldende regelverk
Legge til rette for fagmgter mellom fagleerere pa tvers av skolene i forkant av eksamen
Legge til rette for evaluering i etterkant av muntlig eksamen

Fordele oppgaver som sensor.

Rektors ansvar

Gjennomfgre muntlig- og muntlig praktisk eksamen pa den enkelte skole.
Melde opp elevene til eksamen.®

o Det er fastsatt i leereplanene LK20 om faget avsluttes med eksamen eller ikke,
inkludert om eksamen er obligatorisk eller avgjgres etter trekk.

Melde opp sensorer, til lokalt gitt muntlig eksamen, til skoleeier innen 1. mars det
aktuelle skolearet.

Pase at fagleerer, og evt. andre leererne som skal vaere sensor pa andre skoler har
tilfredsstillende kompetanse i faget.

o Tilfredsstillende kompetanse kan vare relatert til bade formell kompetanse og
relevant erfaring.

o Det er et mal at skolen skal melde opp like mange sensorer som det antall
sensorer skolen selv har behov for. Skoleeier har styringsrett og dermed rett til a
fordele arbeidet inkludert oppgaver som sensor.

Serge for at fagrapporten er ferdig og godkjent i tide. Fagrapporten gjgres kjent for
sensor i forbindelse med opplysningen om trekkfag 14 dager fgr eksamen.

Serge for at involverte faglaerere er godt kjent med de lokale retningslinjene for muntlig
eksamen

Serge for at elevene er kjent med instruks og gjeldende forskrifter, samt tidsplan,
rammer og regler for muntlig eksamen (herunder de lokale retningslinjene).

Informere elever og foresatte skriftlig om retten til saerskilt tilrettelagt eksamen og
reglene for klagerett knyttet til muntlig eksamen.

5 Forskrift til opplaeringslova - Kapittel 3. Individuell vurdering i grunnskolen og i vidaregdande

oppleering - Lovdata §3-23

6 Forskrift til opplaeringslova - Kapittel 3. Individuell vurdering i grunnskolen og i vidaregdande

opplaering - Lovdata §3-24



https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2006-06-23-724/KAPITTEL_5#KAPITTEL_5
https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2006-06-23-724/KAPITTEL_5#KAPITTEL_5
https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2006-06-23-724/KAPITTEL_5#KAPITTEL_5
https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2006-06-23-724/KAPITTEL_5#KAPITTEL_5
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e Gjgre enkeltvedtak med grunnlag i forskrift til Opplaeringslova §3-297

e Trekke eksamensfag og elever i samarbeid med skoleeier.

e Sgrge for at skolen fglger felles regional tidsplan (fastsettes arlig) for arets eksamen, samt
sgrger for at det utarbeides en tidsplan for gjennomfgring pa egen skole.

e Sende oppnevningsbrev pr epost om: «Melding om bruk av ekstern sensor» til rektor og
«sensor» ved skolen der sensor arbeider i h.h.t. tidsplan for eksamen. Meldingen skal gi
informasjon om:

o Instruks for lokalt gitt eksamen

o Fag

o Gruppe/parti, antall elever

o Tidspunkt for prgven

o Faglaerers navn og kontaktinformasjon

e 14 dager f@r eksamensdagen:

o Informere, fagleerer ved egen skole og leerere som skal ha sensoroppdrag pa
andre skoler, om hvilket fag de skal sensurere i.
o Informere faglaerere om hvor mange elever som er satt opp i eksamenspartiet.
e Sikre at faglaerer er i dialog med sensor som forberedelse til eksamensgjennomfgringen.

e Administrere listefgring og avlgnning.

Fagleerers og/eller internsensors ansvar
Fagleerer har ansvar for a legge til rette for at elevene far en sa god eksamensgjennomfgring
som mulig. Dette innebzerer blant annet:

o Afglge gjeldende forskrifter og retningslinjer for lokalt gitt eksamen.

o Gjgre elevene kjent med gjeldende forskrifter og retningslinjer for lokalt gitt
eksamen.

e Gjgre elevene sa tidlig som mulig, og senest ved oppstart av 10ende skolear, kjent
med rammene for lokalt gitt eksamen, herunder ogsa arsplaner.

e Gielevene mulighet til 3 gjgre seg erfaringer med eksamenssituasjonen i forkant av
selve eksamen, for eksempel ved a gjennomfgre en prgveeksamen.

e Utarbeide forslag til eksamensoppgaver og hvilke hjelpemidler som tillates, samt
avgjore forberedelsestid (mellom 24-48 timer) i muntlig — praktisk eksamen. Dette
skal videre drgftes med sensor og fastsettes av skoleeier.

e Informere eleven om hvilke hjelpemidler som er tillat under eksamen.

e Informere eleven om hva som blir lagt vekt pa i vurderingen.

e Utarbeide fagrapport som elevene gjgres kjent med, og som sendes til sensor.

e Ta kontakt med sensor sa snart kontaktinformasjon er videreformidlet av rektor.

7 Forskrift til opplaeringslova - Kapittel 3. Individuell vurdering i grunnskolen og i vidaregdande
opplaering - Lovdata§3-29



https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2006-06-23-724/KAPITTEL_5#KAPITTEL_5
https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2006-06-23-724/KAPITTEL_5#KAPITTEL_5
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Hjelpemidler og utstyr

Hjelpemidler til muntlig og muntlig- praktisk eksamen er ikke lenger regulert i forskrift. Med
ansvaret for a utarbeide eksamensoppgaver fglger ogsa ansvaret for a fastsette om, og i
tilfelle hvilke, hjelpemidler som tillates (jf. beskrivelse av det overordet ansvaret for eksamen
i § 3-23). Tilgang til, eller begrensninger, i digitale eller andre former for hjelpemidler til
eksamen, bgr begrunnes ut fra kompetansemalene i lereplanen, fagenes egenart, fagets
niva og eventuelle nye digitale oppgaveformater.

Skal det brukes datautstyr ved muntlig eksamen, er skolen ansvarlig for at dette foreligger og
er klargjort. Elevene er selv ansvarlige for @ melde behov for utstyr i forbindelse med en
eventuell presentasjon i sa god tid at utstyret kan fremskaffes. Faglaerer bgr avklare dette
med elevene pa forhand. Elevens tilgang til utstyr begrenses av skolens rammer. Elever som
har med eget datautstyr, er selv ansvarlige for at dette virker. Skulle utstyr svikte, ma
elevene kunne legge fram sine presentasjoner uten dette.

Fagrapport/Arsplan

Innen fagleerer og ekstern sensor far beskjed om trekkfag, ma faglaerer utarbeide en
fagrapport. Fagrapporten presiserer hvordan elevgruppen har arbeidet for a na alle
kompetansemalene i lereplanen i faget. Det er kompetansemalene i faget som danner
grunnlag for eksamen.

e Fagrapporten bygger pa alle kompetansemalene i lzereplanen

e Fagrapporten klargjgr hvilke kjerneelementer og kompetansemal som har vaert
vektlagt innenfor de ulike emner, tverrfaglige tema, prosjekter eller lignende.

e Fagrapporten klargjgr hvilke arbeidsmater, laeringsmetoder, vurderingskriterier,
leeremidler og utstyr som har veaert benyttet i de ulike emner, tema, prosjekter eller
lignende.

Faglaerer sender fagrapporten/arsplan til sensor sa snart han/hun har fatt
kontaktinformasjon fra rektor, 14 dager fgr eksamen. Elevene ma vaere kjent med hva som
star i fagrapporten i god tid fgr eksamen. Det vil si sa raskt som mulig etter at eleven er
trukket i fag.

Veiledning

Elevene har rett til veiledning i forberedelsesfasen. Skolen sg@rger for at faglig veiledning er
tilgjengelig for elevene i forberedelsestiden. Skolen kan sette opp en rulleringsplan for nar
de ulike elevene kan fa veiledning.

Veiledningen har flere formal:

e 3 presisere prosedyrer for eksamensgjennomfgringen.

e 3 klargjgre eksamensoppgavens tema/problemstillinger.

e 3 gi tilgang til praktisk materiell som elevene gnsker a benytte

e 3 klargjgre vurderingskriteriene.

* 3 bidra til like muligheter for alle.

* 3 bidra til godt samarbeid og gode relasjoner i eventuelle par og gruppe.
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Veiledningen ma ikke
e gi elevene instruksjoner om en bestemt Igsningsmate.
e etablere avtaler om hvordan elevene skal besvare spgrsmal i fagsamtalen.

Eksamensoppgaven?®

En overordnet fgring for eksamen er at den skal gi eleven eller privatisten mulighet til a vise
sin kompetanse i sa stor del av faget som mulig ut fra eksamensformen. Presiseringen ut frd
eskamensforma er ny. Hvor stor del av laereplanen som prgves til eksamen, vil kunne variere
blant annet ut fra eksamensform, tidsramme og hvordan kompetansemalene er formulert i
laereplanen. Fagleerer har plikt til 3 utforme forslag til oppgaver til lokalt gitt eksamen.
Eksamen skal vaere i samsvar med laereplanverket. Eksamensoppgaven bgr veere sapass apen
at eleven kan ta egne valg for innhold og form.

En muntlig- praktisk eksamen skal ogsa gi eleven mulighet til 8 vise bredden av sin
kompetanse, bade i arbeid, forberedelser og i giennomfgring. Oppgaven bgr bygge pa flere
kompetansemal, og bgr gi eleven mulighet til 3 vise sammenhenger i faget. En eksamen som
bare prgver noen fa kompetansemal, er i strid med prinsippet om at eleven skal fa mulighet
til  vise kompetanse i sa stor del av faget som mulig.

Det kan vaere hensiktsmessig a se pa fagets kjerneelementer, tverrfaglig tema og overordnet
del i valg av tema. Eleven bgr fa mulighet til 3 velge relevante presentasjonsmater for a vise
sin kompetanse. Oppgaveformuleringen utgjgr grunnlaget for hva det praktiske innslaget
kan vaere, og vil variere i ulike fag.

Nytt med LK20 - For a sikre lik ramme for eksamen, er det fastsatt i laererplan om eksamen
skal ha en forberedelsedel.

Faglaerer og sensors samarbeid f@gr- og under eksamen

Fagleerer og ekstern sensor far beskjed om eksamensfag 14 dager fgr eleven far melding om
eksamensfag. Disse 14 dagene star til radighet for ekstern sensor og fagleerer til 3 gjgre
ngdvendige avklaringer og forberedelser. Det er faglaerer som har hovedansvaret for a
etablere kontakt med ekstern sensor. Dersom faglaerer ikke tar et slikt initiativ i Igpet av den
ferste dagen, ma ekstern sensor ta kontakt med rektor pa eksamensskolen.

Perioden frem til eksamen skal brukes til 8 samarbeide om, og ferdigstille eksamens-
oppgaver og vurderingskriterier som skal benyttes under eksamen. Ekstern sensor vurderer
sammen med faglaerer om eksamensoppgavene gir grunnlag for a vurdere bredde og dybde
ved elevens kompetanse, slik denne er beskrevet i leereplanen og i fagrapporten.

8 Forskrift til opplaeringslova - Kapittel 3. Individuell vurdering i grunnskolen og i vidaregaande
opplaering - Lovdata §3-22
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Faglaerer og ekstern sensor avgjgr hvor stor del av eksamen som skal vaere praktisk i muntlig-
praktisk eksamen. Dette skal eleven pa forhand bli gjort kjent med. Ekstern sensor og
faglaerer drgfter hovedlinjene for de kriteriene som skal brukes for vurdering av
elevbesvarelsene. Dersom sensor gnsker a foresla endringer, ma faglaerer ha beskjed senest
8 dager for eksamensdato.

Fagleerer og sensor skal sammen pase at eksamensoppgaver og vurderingskriterier sikrer at
eksamen er i samsvar med laereplanverket og forskrift til opplaeringsloven. Ved uenighet om
tema/problemstilling og oppgaver, er det etter dialog og drgfting, sensor som avgjgr.

Elevene har rett til en eksamenssituasjon som tar utgangspunkt i kjent fagopplaering.
Fagrapporten ma derfor ha stgrst betydning i utfallet av en uenighet. Ved eksamen skal den
ene sensoren vaere eksaminator. Dette er normalt fagleereren. Sensor skal ha mulighet til a
delta i fagsamtalen. Sensor skal lete etter den kompetansen eleven har, og ikke lete etter det
eleven ikke har. Fagleerer og sensor ma i forkant avklare pa hvilken mate sensor skal delta i
fagsamtalen. Bade faglaerer og ekstern sensor har plikt til 3 bidra til en god kommunikasjon
og til a skape trygghet for elevene.

§ 3-28 Sensur®

Ny paragraf om sensur. Fgrste ledd fastsetter at det alltid skal veere to sensorer, bade ved
sentralt og lokalt gitt eksamen. Andre ledd fastslar et krav om to eksterne sensorer ved alle
sentrale eksamener. Dersom sensorene ikke er enige i vurderingen av en kandidat, skal
avgjgrelsen tas av en oppmann.

Tredje ledd fastslar at ved lokale eksamener skal minst en av de to sensorene veere ekstern.
En ekstern sensor kan ikke ha den aktuelle skolen som arbeidsplass, men kan vaere ansatt
hos samme skoleeier. Fagleerer skal vaere sensor dersom skoleeier gnsker det. Dersom
sensorene ikke er enige i vurderingen av en kandidat, avgjgr den eksterne sensoren.

Fjerde ledd fastslar at sensor skal ha tilfredsstillende kompetanse i faget. Tidligere har det
ikke veert stilt krav om sensors kompetanse. Det er viktig for kvaliteten pa sensuren at
sensorene har riktig og ngdvendig kompetanse til a Igse denne oppgaven. “Tilfredsstillende
kompetanse” kan vaere relatert til bade formell kompetanse og relevant erfaring.

F@r eksamen — viktige frister
Skolen skal ikke gjennomfgre lokalt gitte eksamener med forberedelsedel pa mandager, eller fgrste
dag etter offentlig helligdag eller hgytidsdag.

9 ttps://www.udir.no/regelverkstolkninger/opplaring/Vurdering/udir-2-2020-individuell-vurdering/v.-
eksamen/#-3-28-sensur
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Innen 1. mars: Pamelding som sensor
14 dager fgr eksamen (lokal bestemmelse)

e Fagrapporten(e)/arsplan(e) er klargjort.

e Rektor informerer faglaerer om hvilket fag de skal sensurere i og hvor mange elever de har i
hvert eksamensparti, samt informerer om hvem som skal vaere ekstern sensor
(videreformidle kontaktinformasjon)

e Fagleerere sender inn forslag til eksamensoppgaver til sensor

o Rektor informere leerere som skal vaere eksterne sensorer om hvilken skole de skal til, dato,
hvilket fag de skal sensurere i og hvem som er faglzerer.

Som hovedregel skal faglaerer ikke vite hvilke elever som er i sitt eksamensparti fgr dette kunngjgres
for elevene.

8 dager f@r eksamen (lokal bestemmelse)

Perioden frem til eksamen skal brukes til 8 samarbeide om og ferdigstille eksamensoppgaver og
vurderingskriterier som skal benyttes under eksamen. Hvis sensor gnsker a foresla endringer ma
faglaerer ha beskjed om dette sa raskt som mulig og senest atte dager fgr eksamensdag.

7 dager fgr eksamen (lokal bestemmelse) Siste frist for ferdigstilling av eksamensoppgaver og
hjelpemidler.

48 timer fgr eksamen — Beskjed om trekkfag i muntlig eksamen §3-26

Skolen skal gi eleven melding om hvilket fag eleven er trukket ut i 48 timer fgr eksamen starter.
Helligdager eller hgytidsdager skal ikke telle med de 48 timene.

24 timer for eksamen — Forberedelsedelen § 3-27
Eleven trekker den muntlige eksamensoppgaven 24 timer fgr eksamen.

Nytt fra 2020 — For de andre eksamensformene (eks. muntlig-praktisk eksamen) avgjgres det lokalt
hvor lang forberedelsedelen skal veere (mellom 24 og 48 timer).

5.0 Vurdering og karakterfastsettelse

Ekstern sensor har hovedansvaret for vurdering av eleven. Fagleerer har plikt til a delta i
vurderingen som sensor. Ved uenighet fastsetter ekstern sensor karakteren.?

Forberedelsedelen skal forberede elevene og privatistene pa utfordringer og oppgaver de
meter pa eksamen i faget. Det presiseres i bestemmelsen at det er kompetansen som vises
pa eksamensdagen som vurderes, og tydeliggj@r at forberedelse ikke er en del av

10 Forskrift til opplaeringslova - Kapittel 3. Individuell vurdering i grunnskolen og i vidaregaande
opplaering - Lovdata
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vurderingsgrunnlaget. ** Grunnlaget for vurdering er de kompetansemalene i laereplanen
som er relevante innenfor eksamensoppgaven, og fagrapporten. Det er den enkelte elevs
kompetanse, slik den kommer frem i eksamenssituasjonen, som skal vurderes.

Karakteren skal settes pa individuelt grunnlag. Nar sensorene har diskutert seg frem til
karakter, skal eleven umiddelbart fa vite karakteren. Det er ekstern sensor som gj@r kjent og
begrunner karakterene for elevene.

Karakter!?
Det skal brukes tallkarakterer pa en skala fra 1 til 6. Bare hele tallkarakterer skal brukes.
De enkelte karaktergradene har dette innholdet:

karakteren 6 uttrykkjer at eleven har framifra kompetanse i faget
karakteren 5 uttrykkjer at eleven har mykje god kompetanse i faget
karakteren 4 uttrykkjer at eleven har god kompetanse i faget
karakteren 3 uttrykkjer at eleven har noksa god kompetanse i faget
karakteren 2 uttrykkjer at eleven har lag kompetanse i faget
karakteren 1 uttrykkjer at eleven har sveert lag kompetanse i faget.

Karaktergradene fgres bade med tall og bokstaver pa vitnemalet:

6 — seks
5 —fem
4 —fire
3—tre
2-to
l-en

6.0 Etter eksamen

Intern sensor/faglaerer og ekstern sensor fyller ut et skjema med informasjon om dato, fag,
navn pa elever og karakterer, evt. avvik under gjennomfgring, som underskrives av rektor og
sensorene.

Oppbevaring av dokumentasjon:

Sensorene gj@r notater under fagsamtalen. Disse oppbevares inntil 1 ar. Notatene kan bli
etterspurt i forbindelse med klage eller, som dokumentasjon i forbindelse med formelle feil
som kan vaere gjort.

11 Del V Eksamen (udir.no) §3-27
12 Forskrift til opplaeringslova - Kapittel 3. Individuell vurdering i grunnskolen og i vidaregaande
opplaering - Lovdata
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6.1 Klage pa muntlig eksamen:

e Ved spgrsmal om klage, har skolen ansvar for a veilede eleven.

¢ Ved muntlig eksamen kan det bare klages pa formelle feil som har hatt noe a si for
eksamensresultatet, jfr. kapittel 5-10'3 i forskrift til opplaeringsloven.

e Skolen skal motta skriftlig klage fra eleven som fremmer klagen. Fristen for a klage pa
vedtak som gjeld eksamenskarakterer er 10 dager.

e Rektor skal innhente uttalelse fra fagleerer og sensor, samt avgi en egen forklaring og
sende disse sammen med klagen til klageinstansen, som er Statsforvalteren i Troms og
Finnmark. Det er viktig at uttalelsene gir et godt og beskrivende bilde av
eksamenssituasjonen, og at det blir gitt svar pa det eleven klager pa. Eleven skal ha kopi
av disse uttalelsene.

e Statsforvalterens avgjgrelse er endelig og kan ikke klages pa.

e Dersom eleven far medhold i en klage, blir eksamenskarakteren annullert. Eleven kan
velge om hun/han vil ga opp til ny muntlig eksamen, med ny sensor. Eleven skal fa
melding om faget med samme frist som ved ordinzer preve.

e Fgrer klagebehandlingen til endring av vitnemalet, skal det skrives et nytt, og tidligere
vitnemal skal leveres tilbake.

6.2 Evaluering av eksamensgjennomfgringen:

Skoleeier og rektorene har ansvar for at skolene bidrar til evaluering av eksamen. Dette vil gi
ngdvendig informasjon for at den enkelte skole og/eller kommune skal kunne iverksette
eventuelle forbedringstiltak.

6.3 Sensorhonorar og reiseregning

Sensorhonorar for lokalt gitte eksamener fglger til enhver tid gjeldene beregninger og satser
for sentralt gitte eksamener jfr. https://www.udir.no/eksamen-og-
prover/eksamen/sensurere-eksamen/Sensorhonorar/

Ekstern sensor fyller ut lister etter instruks fra rektor. Sensor ma ha med skattekort og andre
ngdvendige opplysninger. Husk ressursnummer/ansattnummer. Reiseregning skrives i hht.
statens gjeldende satser:

https://arbeidsgiver.difi.no/lonn-goder-og-reise/reise-og-satser/statens-satser-innenlands

13 Forskrift til opplaeringslova - Kapittel 5. Klage pa vurdering - Lovdata
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Forslag til mal — fagrapport vedlagt.

FAGRAPPORT

AR

SKOLE

KOMMUNE

FAG

FAGLARER

E-postadresse faglarer: Mobiltlf. fagleerer:

KOMPETANSEMAL: (legg ved liste over alle kompetansemalene og merk av hvilke
kompetansemal som er med i fagrapporten. Det skal veere kompetansemal fra alle
hovedomrader i faget)

skjema)

KJENNETEGN PA MALOPPNAELSE/ VURDERINGSKRITERIUM: (Legg ved evt.

ARBEIDSMATER:

KILDER/LARESTOFF/LITTERATUR

STED/ DATO UNDERSKRIFT FAGLARER

STED/ DATO UNDERSKRIFT REKTOR
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